承事管〔2024〕64号

承德市机关事务管理局 

关于印发《承德市行政中心摩托车及非机动车管理办法（试行）》的通知
驻行政中心各单位：

为全面落实省委省政府、市委市政府对安全生产工作的安排部署，切实做好市行政中心综治和消防安全工作，消除安全隐患，现将《承德市行政中心摩托车及非机动车管理办法（试行）》印发给你们并就有关事项通知如下：

请将《承德市行政中心摩托车、电动自行车及自行车管理办法（试行）》相关要求传达至每一名干部职工，共同做好行政中心安全生产管理工作，营造良好的办公环境。同时，通知所属干部职工，如在院内长期停放摩托车或非机动车请及时驶离，仍未驶离的无牌无证、残破生锈或落满灰尘的车辆则视为无主车辆，将由相关部门进行统一清理安置。

附件：承德市行政中心摩托车及非机动车管理办法（试行）

                      承德市机关事务管理局

                           2024年6月27日
（联系人：高  鹏          联系电话：2050592）

附件一：

承德市行政中心摩托车及非机动车管理办法（试行）
第一章 总  则
第一条 为切实做好市行政中心综合治理及消防安全管理工作，营造安全和谐的工作环境，依据法律法规及相关规定，结合行政中心实际情况，制定本办法。
第二条 本办法适用于所有在院内行驶和停放的摩托车、电动自行车及自行车。凡使用上述交通工具进入行政中心的人员均须遵守本办法。
第二章 车辆登记及管理

第三条 承德市机关事务管理局保卫科是管理行政中心院内交通秩序的具体业务部门，负责对摩托车及非机动车出入、停放秩序进行管理。主要职责为：

（一）负责指导车主对交通工具进行登记备案，维护出入秩序。

（二）负责指挥出入行政中心摩托车、电动自行车及自行车行驶、停放秩序

（三）负责对违规行驶、停放及其他不安全行为进行劝导和处置。

（四）凡进入行政中心的摩托车、电动自行车需正常安装合法牌照并报机关事务管理局保卫科登记备案，未登记的车辆禁止进入市行政中心。

第四条 所有出入行政中心的摩托车及非机动车需自觉接受保卫科工作人员的管理。保卫科工作人员有权对所有进出行政中心的上述车辆进行检查。有权阻止不安全或无号牌车辆进入行政中心。

第五条 非法改装或按照相关法律法规不能上路行驶的摩托车及非机动车禁止进入行政中心。

第六条 车辆进入行政中心后，应严格遵守交通规则，做到“礼让行人、文明驾驶、定点停放”，按院内设置的交通标示、标线行驶，在车棚有序停放，不得乱停乱放，保卫科有权对乱停乱放车辆采取禁入或挪走等处置措施。

第七条 长期停放且无人认领的车辆，为避免占用公共资源，由市机关事务管理局保卫科定期集中转运至院外其他车场停放，如在挪运过程及集中停放中产生费用由车主进行承担。

第三章  电动自行车充电及停放管理
第八条 电动自行车必须在通道车棚指定地点充电或停放，使用者应当遵守消防安全有关法律、法规、规章等规定，严禁出现下列行为：

（一）严禁电动自行车进入各办公楼及地下车库区域停放（存放）或为其进行充电；
（二）严禁携带电动自行车蓄电池进入各办公楼及地下车库区域或为其进行充电；

（三）严禁违反安全用电要求乱拉电线和插座为电动自行车或蓄电池充电；

（四）严禁损坏、挪用或者擅自拆除、停用电动自行车集中停放充电场所消防设施、器材；

（五）电动自行车使用者应定期对车辆进行维护保养，根据蓄电池使用寿命，及时予以更换。在车棚充电期间，应予以关注，充满电后及时拔掉充电设备。

如违反以上情形，一经查处将禁止该车辆进入行政中心并向所属单位或主管部门通报，情节严重的上报公安机关及有关部门进行处理。造成事故的，损失由车主全部承担。

第四章  信息年审管理
第九条 车辆信息实行年审制度。各单位要对本单位所属干部职工所使用的摩托车、电动自行车信息及时进行更新，防止外部及无关车辆长期进入占用公共资源。
第十条 车辆年审工作由承德市机关事务管理局发文通知，由承德市机关事务管理局保卫科组织实施。
第十一条 各单位应及时报送本单位车辆年审信息，逾期不报的将禁止该车辆进出行政中心权限。（年审表见附件）
第八章  附  则
第十二条  本办法具体内容由承德市机关事务管理局负责解释。
第十三条  驻行政中心各单位要强化宣传教育、加强管理，引导本单位干部职工安全、有序使用停放摩托车、电动自行车及自行车等交通工具。如发现有电动自行车及蓄电池违规充电现象可向市机关事务管理局保卫科举报，举报电话：2050592；2057927。

第十四条 本办法自2024年7月1日起施行。
附件1：
行政中心摩托车及非机动车信息登记表
单位名称（公章）：              单位负责人签字：
	序号
	车牌号码
	车辆品牌
	车辆类型
	车身颜色
	车主姓名
	联系电话

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


说明：本表填写完毕须经单位主要领导签字后报备登记。
