关于做好2021年全市党政机关

办公用房和公务用车使用管理整改工作的

通   知
各县（市、区）、自治县人民政府，承德高新区、御道口牧场管理区管委会：

按照2021年度市委督察检查考核工作计划安排，2021年7月5日至9月12日，市机关事务管理局成立全市党政机关办公用房和公务用车联合检查组，利用近两个月时间，对各县（市、区）党政机关办公用房、公务用车使用管理工作进行联合检查。通过检查情况看，各县（市、区）高度重视，加强管理，健全机制，扎实推进，取得了一定成绩，但也存在一些问题，务必深入研究，认真分析，制定整改措施，及时整改到位。现就做

好2021年全市党政机关办公用房和公务用车使用管理整改工作通知如下：
一、检查发现的主要问题

（一）办公用房方面

1.党政机关办公用房管理职能不理顺、职责不明晰。各县（市、区）办公用房管理部门都是事业单位，落实办公用房管理事宜存在一定的困难。

2.权属登记工作进展缓慢。因职能不理顺、职责不明晰，权属登记主体没有明确，致使除隆化县外，其他县（市、区）权属登记仅完成基本摸底工作，后续工作基本处于停滞状态。

3.日常业务沟通不到位、不及时，培训学习不系统、不连贯。在检查中，有部分县级办公用房管理部门反映，在推进工作时，因为各单位、各乡镇负责办公用房的人员经常变化，存在日常业务沟通不到位、不及时，培训学习不系统、不连贯的问题，造成在贯彻落实上级工作部署过程中存在无法按时、高质量完成的现象。

4.“一单位一档”台账建设不规范。有大部分县（市、区）办公用房管理部门仅有一个总表、概况，没有分单位、分乡镇设置“一单位一档”的详细台账式系统管理。

5.大中修项目管理制度没有建立，监管不到位。各县（市、区）还未建立完善的大中修项目管理制度，部分地方的审批权在本级发改和财政部门。

6.出租出借手续不完善、闲置房屋没有得到充分利用。个别县区出租出借审批程序不完善，各单位出租出借房屋没有完整的审批手续；部分闲置房屋没有得到充分利用，存在长期闲置的现象。

7.个别部门存在办公用房超标使用情况。由于2021年3月19日国家和省在面积核定、领导干部办公室超标整改问题、办公用房配置方式、闲置房屋的处置利用方面有了更加严格的要求，造成个别部门和乡镇存在办公用房超标使用问题。

（二）公务用车方面

1.公务用车离线率高问题有待解决。由于部分单位存在公务用车车载设备年久损坏或人为损坏现象，及公务用车平台软件系统升级不及时等缘故，导致离线率居高不下，经统计全市离线率平均高达25%以上。

2.公务用车标识不规范。在检查过程中发现公务用车新旧标识同时存在现象严重，部分单位新标识没有张贴。

3.公务用车平台派车有待完善。公务用车管理平台网上派车制度落实不扎实，存在延迟派车、事后补派、车辆出入库时间与车辆运行轨迹不符等问题，从而导致“有车无轨迹”和“有轨迹无车”等大量违规记录产生。没有严格执行公务用车管理平台使用管理制度，存在未实行网上派车而是填写纸质派车单问题，从而导致没有打印体的网上派车单存档的情况发生。

4.单车油耗公示制度未制定。按照国家、省市要求，单车油耗等公务用车信息需要定期予以公示，以加强公务用车管理工作透明度，有效实施监管。但在此项工作中，公示制度执行涣散无力，甚至有些单位未制定公示制度。

5.“一车一档”档案设置不完整。保留公务用车“一车一档”制度执行落实不够，没有完全实现“一车一档”，存在档案管理混乱的问题，未达到省车改办明确的“一车一档”管理要求。定点维修、定点加油等手续不齐全，统一归档资料不完整，疏于管理。

6.司勤人员未按相关要求管理使用。按照要求，公务用车司勤人员需按劳务派遣程序雇用，不得借调使用，而实际上借调使用现象仍然存在，从而影响公务用车相关人员车补费用等其他工作的管理。

7.公车租赁工作管理不规范，政策落实不到位。有部分单位在管理公务用车租赁工作中，政策掌握不深、不透、不细，未严格遵照公车租赁管理规定开展工作，存在不规范、不严谨现象。

二、整改建议

（一）办公用房方面

    1.针对党政机关办公用房管理职能未理顺、职责不明晰问题。办公用房管理部门职责不明确的县（市、区），在现有基础上进一步理顺体制机制，落实县级机关办公用房管理部门的机构职责设置，解决部分办公用房管理部门机构规格低、人员编制少等问题。

2.针对业务人员经常变动，造成工作不连贯的问题。各县（市、区）加强纵向、横向业务工作交流和工作指导，定期组织党政机关办公用房管理相关业务知识的学习培训。

3.针对办公用房权属登记问题。各县(市、区）尽快确定权属登记主体，力争在2025年12月31日前完成此项工作。建议分步完成：一是两证齐全符合变更条件的房产，尽快登记到确定的权属登记主体名下；二是存在问题的房产，由县委、县政府专题研究解决。

4.针对办公用房日常管理存在的问题。各县(市、区）尽快出台相关管理办法，完善大中修审批程序、房屋出租出借手续，建立“一单位一档”的详细版台账和闲置办公用房台账，确保规范管理。

5.针对办公用房超标使用问题。各县（市、区）将国家和省的要求传达到位、理解到位、整改到位；各县（市、区）管理部门加强督导检查，做到底数清、情况明，及时发现问题、解决问题，狠抓整改落实。

（二）公务用车方面

1.针对公车车载设备损坏问题。相关管理部门对损坏设备实时进行统一更换为4G，不定期检查，升级网络，提升通信技术标准，降低管理难度。

2.对于公车标识和派车程序问题。各责任单位限时进行整改，按要求启用规范统一新标识，擦除旧标识，启动规范网上派车用车程序，各县（市、区）车改办不定期进行跟进督查。

3.关于单车油耗公示和一车一档工作中存在的问题。有关单位重新建立健全工作制度，严格贯彻执行各项规定，不折不扣遵守国家、省市工作要求，完善公示和建档工作，切实实现定期公示和有序及时归档，保障工作的高质高效、公开透明。

4.有关司勤人员和公车租赁中存在的问题。加强相关政策的学习和领会，结合工作实际，针对存在问题逐步解决和规范管理。
三、有关要求

（一）落实责任。各县（市、区）务必高度重视，认真落实主体责任，严格执行落实党政机关办公用房和公务用车使用管理规定，责成职能部门、专职人员具体负责整改工作，对照检查中发现的问题清单，逐一研究，制定整改措施，狠抓整改落实，确保整改实效。

（二）强化督查。从近年来全国查处的各类违法违纪案件看，公务用车使用管理、办公用房使用管理、节能减排三项工作从中央到地方都高度重视，省委、省政府已将此三项工作纳入省委督查考核范围，每年都会派专门检查组督导各地市工作情况。下一步，市联合检查组将采取电话询问、不定期抽查、下督办函等方式，对县（市、区）公务用车及办公用房使用管理情况进行督办，对存在问题较多的单位进行重点蹲点督导，以确保我市公务用车及办公用房工作在国家、省检查中不出现任何问题。

（三）确保时效。党政机关办公用房和公务用车使用管理整改工作要立行立改、快速整改，务必于2021年11月15日前将《整改方案》上报至市机关事务管理局，12月31日前完成整改，形成《整改报告》经本地政府主要负责同志签字后，上报市机关事务管理局。逾期未上报和在抽查中发现未整改到位的，将上报市委、市政府依规依纪追责。

公务用车管理部门联系人：马  祥

联系电话：2050264    13833427150                       

办公用房管理部门联系人：初文静

联系电话：2055072    13785383288

承德市机关事务管理局
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PAGE  
- 2 -

